Totvazsony Koézség Onkormanyzata https:/totvazsony.hu/ weboldal adatkezel6i tajékoztato

Jelen tajékoztatd célja, hogy az érintettek atlathato, kozérthetd és részletes tdjékoztatast kapjanak a honlap hasznalatdhoz, az elektronikus és e-mailes
kapcsolattartashoz, az ASP/e-ligyintézéshez, valamint az nkorményzati és hivatali ligyintézéshez kapcsolodo személyesadat-kezelésekrol. A tajékoztatd
a GDPR 13-14. cikke szerinti eldzetes tajékoztatasként szolgal, és nem helyettesiti az egyes agazati vagy intézményi adatkezelési tdjékoztatokat, ha azok
kiilén jogviszonyra vagy szolgéltatasra vonatkoznak.

Az adatkezelo adatai

Adatkezel6 neve Totvazsony Kozség Onkormanyzata
Székhely / postacim 8246 Totvazsony, Magyar u. 101.

Honlap https://totvazsony.hu/

Telefon 06 20/313-21-26; 06-20/269-2017

E-mail hivatal@totvazsony.hu

Hivatal / kozos hivatal Tétvazsonyi Kozos Onkorményzati Hivatal
Adatvédelmi tisztvisel6 dr. Szikszai Tibor e.v.

DPO e-mail szikszaiadatvedelem@gmail.com

DPO telefon +36 70 396 6796

A tajékoztato hatalya
A t4jékoztato kiterjed a honlap megtekintésével és miikddtetésével, a siitik hasznalataval, az e-mailes és telefonos kapcsolatfelvétellel, az esetleges webes
tirlapokkal, az ASP/e-Papir/hivatali kapu ttjan torténd elektronikus ligyintézéssel, a kozérdekli adatigénylésekkel, hirdetményekkel, palyazatokkal,
panaszokkal és az intézményi kapcsolattartassal 6sszefiiggd adatkezelésekre.

Alapelvek és onkormanyzati jogalapok
Az adatkezel a személyes adatokat jogszerlien, tisztességesen és atlathatoan kezeli. Csak olyan adatot kezel, amely az adott cél eléréséhez sziikséges,
¢s az adatokat kizarolag meghatarozott, egyértelmi €s jogszerii c€élbol kezeli. Az adatkezeld torekszik az adattakarékossagra, a pontossagra, a korlatozott
tarolhatosagra, valamint az adatok integritdsanak és bizalmas jellegének biztositdsara. Az dnkormanyzati feladatellatds soran az adatkezelés tipikus
jogalapja nem hozzéjaruléds, hanem jogi kotelezettség teljesitése vagy kozérdekii feladat ellatdsa az 6nkormanyzati feladat- és hataskorokre vonatkozo
jogszabalyok alapjan gyakorlasa.



Adatkezelési cél
Weboldal megtekintése,
szervernaplozas, biztonsagos
miikodtetés

Feltétleniil sziikséges technikai siitik
hasznalata

Analitikai/statisztikai siitik, kiilsé
mér6kodok — csak ha ténylegesen
aktivaltak
E-mailes kapcsolattartas és
megkeresések kezelése

Kapcsolatfelvételi tirlap vagy webes
bekiildo feliilet kezelése — ahol a
honlapon ténylegesen miikodik
Onkorményzati ASP rendszer, e-
Papir, hivatali kapu, KRID alapi
elektronikus tigyintézés

Adotigyek és helyi adozasi
nyomtatvanyok kezelése

Kozérdeki adatigénylések kezelése

Hirdetmények, kozzétételek,
képviselo-testiileti dokumentumok
nyilvanossaga

Allaspalyazatok, intézményvezetSi és
egyéb palyazatok kezelése

Panaszok, kozérdekii bejelentések,
integritasi vagy visszaélés-
bejelentések kezelése — ha az
onkormanyzat ilyen feliiletet
miikodtet
Intézményekhez kapcsolddo
kapcsolattartas és honlapon kozzétett
intézményi informaciok

Szamlazas, pénziigyi teljesités,
konyvelés

Erintettek
weboldal latogatoi

weboldal latogatoi

hozzajarul6 latogatok

e-mailben kapcsolatot felvevd
személyek, tigyfelek, lakosok,
szervezeti kapcsolattartok

trlapot kitoltd személyek

ugyfelek, kérelmezok, képviselok,
meghatalmazottak

adozok, képviselok,
ingatlantulajdonosok, vallalkozok

adatigénylok

érintettek, kérelmezdk, képviseldk,
ugyfelek, nyilvanossag

palyazok

bejelent6k, panaszolt személyek,
tanuk, érintettek

intézményi tgyfelek,
gyermekek/torvényes képviselok,
ellatottak, munkavallalok,
kapcsolattartok
ugyfelek, szerz6dé felek, dijfizetdk,
beszallitok

Az adatkezelések részletes bemutatasa

Kezelt személyes adatok
IP-cim, bongészo és eszkoz technikai
adatai, latogatas idopontja, kért oldal,

szervernaplo-adatok

munkamenet-azonositd, cookie-
beallitasok, technikai mitkdéshez
sziikséges adatok

cookie-azonosito, latogatasi statisztika,
eszkoz- és bongészdadatok,
oldalhasznalati adatok
név, e-mail cim, telefonszam, tigy
targya, tizenet tartalma, csatolmanyok,
valaszok és intézkedések

név, e-mail cim, telefonszam, tizenet,
IP-cim/technikai metaadat, bekiildés
idépontja, csatolmany
természetes személyazonosito adatok,
lakcim, elérhetdség, ligyazonosito,
ugyiratok, kérelmek, nyilatkozatok,
mellékletek, elektronikus azonositas és
kézbesités adatai
azonositd adatok, adéazonositd
jel/adoszam, lakcim/székhely,
ingatlanadatok, fizetési adatok,
bevallasok, kérelmek
név, elérhetdség, adatigénylés
tartalma, teljesités/megkeresés
dokumentumai, koltségtérités adatai
jogszabaly alapjan kozzéteendd
személyes adatok, név, ligy targya,
dontés adatai, jegyzokonyvi adatok;
sziikség szerint anonimizalt/kitakart
adatok
név, sziiletési adatok, elérhetdség,
Onéletrajz, végzettség, szakmai
tapasztalat, nyilatkozatok, csatolt
okiratok, erkélcsi bizonyitvany adatai
ha jogszabaly el6irja
név, elérhetdség, bejelentés tartalma,
bizonyitékok, vizsgalati iratok,
intézkedések

név, elérhetéség, intézményi tigy
adatai; gyermek/ellatotti adatok csak
az adott intézmény kiilon tajékoztatoja
szerint
szamlazasi név/cim/adoszam,
bankszamla-adatok, fizetés adatai,
szerzédéses és szamviteli bizonylatok

GDPR 6. cikk (1) e) pont — kozfeladat
ellatasa; IT-biztonsag korében GDPR
6. cikk (1) f) pont — jogos érdek

GDPR 6. cikk (1) e) vagy f) pont; az
elektronikus hirk6zlési szabalyok
alapjan hozzajarulas nélkiil
alkalmazhato, ha elengedhetetlen
GDPR 6. cikk (1) a) pont — 6nkéntes
hozzajarulas; hozzajarulas hianyaban
nem alkalmazhato
GDPR 6. cikk (1) e) pont —
kozfeladat/kozhatalmi jogositvany;
egyes esetekben GDPR 6. cikk (1) ¢)
pont — jogi kotelezettség
GDPR 6. cikk (1) e) pont; hozzajarulas
csak opcionalis feliratkozasnal vagy
nem kozhatalmi célu megkeresésnél
GDPR 6. cikk (1) ¢) pont — jogi
kotelezettség; GDPR 6. cikk (1) e)
pont — kdzfeladat/kozhatalmi
jogositvany

GDPR 6. cikk (1) ¢) és e) pont;
adozasra és onkormanyzati
adohatosagi eljarasra vonatkozo
jogszabalyok
GDPR 6. cikk (1) ¢) pont — Infotv.
szerinti jogi kotelezettség

GDPR 6. cikk (1) ¢) és e) pont

GDPR 6. cikk (1) b) pont — palyazat
elbiralasa; GDPR 6. cikk (1) ¢) pont —
jogi kotelezettség; hozzajarulas csak
tartalékban tartashoz

GDPR 6. cikk (1) ¢) és e) pont;
jogérvényesitésnél GDPR 6. cikk (1) f)
pont

GDPR 6. cikk (1) ¢) és e) pont;
kiilonleges adatnal GDPR 9. cikk
szerinti megfeleld kivétel

GDPR 6. cikk (1) ¢) pont —
szamviteli/adozasi jogi kotelezettség;
szerz6désnél GDPR 6. cikk (1) b) pont

Cimzettek / adatfeldolgozok
INweb/honlapfejleszté vagy tarhely
iizemelteté; Magyar Allamkincstar /

ASP; Tétvazsonyi KOH; e-mail
szolgaltato.
INweb/honlapfejlesztd vagy tarhely
iizemelteté; Magyar Allamkincstar /
ASP; Tétvazsonyi KOH; e-mail
szolgaltato.
analitikai szolgaltato;
honlapiizemeltet6; tarhelyszolgaltato

e-mail szolgaltato; hivatali tigyintézok;
sziikség esetén hataskorrel rendelkez6
szervek

honlap/tarhelyszolgaltato; illetékes
igyintézok; e-mail szolgaltatd

Magyar Allamkincstar / ASP; NISZ
vagy kapcsolodo allami elektronikus
ugyintézési szolgaltatok; illetékes
hatosagok

ASP ado szakrendszer; NAV vagy
mas hatosag jogszabaly alapjan;
pénzforgalmi szolgaltatd

illetékes hivatali szervezeti egység;
sziikség esetén jogi képviseld, hatosag,
birdsag
honlap latogatoi; Nemzeti
Jogszabalytar / dnkormanyzati
rendelettar; hirdetmenyi rendszer;
honlapiizemeltetd

dontéshozok, bizottsag, jegyz0,
polgarmester, intézményvezetd,
jogszabaly szerinti szervek

illetékes hivatali személyek;
hatosagok; jogi képviseld; birosag

érintett intézmény; fenntartd
onkormanyzat; illetékes hatosag;
ASP/e-tigyintézési szolgaltatok

konyveld; bank; szamlazo/ASP
gazdalkodasi szakrendszer; NAV

Megorzési ido
altalaban legfeljebb 30 nap; biztonsagi
esemény esetén az ligy
kivizsgalasahoz sziikséges ideig

munkamenet végéig vagy a siiti
technikai idétartamaig

a siiti tipusatol fliggden; hozzajarulas
visszavonasaig, de legfeljebb a
beallitott ¢lettartamig
az uigy iratkezelési besorolasa szerint;
egyszer(i megkeresésnél az tigy
lezarasat kovet6 sziikséges ideig

lgyintézés lezarasaig, majd
iratkezelési szabalyok szerint

kozirat/iratkezelési és levéltari
szabalyok szerint

adotigyi és iratkezelési jogszabalyok
szerint

az igény teljesitésétol vagy lezarasatol
szamitott 5 év, illetve jogvita esetén
annak lezarasaig
kozzétételi és iratkezelési szabalyok
szerint; sziikségtelen személyes adatot
torélni/anonimizalni kell

palyazat lezarasaig; sikertelen palyazat
esetén visszakiildés/torlés;
hozzajarulassal legfeljebb 1 év

jogszabaly vagy iratkezelési
szabalyzat szerint; altalaban 5 év,
jogvita esetén annak lezarasaig

az adott intézményi és agazati
iratkezelési szabalyok szerint

szamviteli bizonylatok 8 év;
szerz6dések/jogi igények eléviilési
ideje szerint




Siitik és hasonlo technologiak részletes szabalyai
Feltétlentil sziikséges siitik: a honlap alapvetd miikodéséhez, biztonsagdhoz, munkamenet-kezeléséhez sziikséges siitiket hasznal, alkalmazasukhoz kiilon
hozz4ajarulas nem sziikséges. Analitikai, statisztikai, remarketing vagy k6zosségi média siitiket nem hasznal.

ASP rendszer és elektronikus iigyintézés
A felhaszndléi utasitas alapjan minden telepiilés hasznilja az Onkormanyzati ASP rendszert. Az ASP-vel kapcsolatos adatkezelések soran az
onkormanyzat/hivatal az ligyintézéshez sziikséges adatokat a vonatkozé kozigazgatasi, adozasi, iratkezelési és elektronikus ligyintézési jogszabalyok
szerint kezeli. A Magyar Allamkincstér és a kapcsol6dé allami elektronikus iigyintézési szolgéltatok adatfeldolgozoként vagy 6néallo adatkezeléként is

crcr

Adatfeldolgozok és cimzettek
Tipikus cimzettek/adatfeldolgozok: INweb/honlapfejlesztd vagy tarhely iizemeltetd; Magyar Allamkincstar / ASP; Totvazsonyi KOH; e-mail szolgaltato.
Ezen til jogszabaly alapjan cimzettek lehetnek hatosagok, birdsagok, a Magyar Allamkincstar, NAV, korméanyhivatal, rendérség, levéltar, fenntartott
intézmények, konyvelési/pénziigyi kozremiikodok és jogi képviselok. Adatfeldolgozé személyes adatot csak szerzddés és az adatkezeld utasitdsa alapjan
kezelhet.

Harmadik orszagba torténo adattovabbitas, automatizalt dontéshozatal
Az adatkezeld harmadik orszagba torténd adattovabbitast fészabaly szerint nem végez. Amennyiben a honlap, e-mail, analitikai, k6z6sségi média vagy
mas informatikai szolgaltatd mikodése harmadik orszagbeli adattovabbitassal jar, arra kizarolag a GDPR V. fejezetében meghatarozott garanciak —
példaul megfeleléségi hatdrozat, altalanos adatvédelmi kikotések vagy mas megfeleld jogalap — mellett keriilhet sor. Analitikai vagy marketing
szolgaltatas csak kiilon hozz4ajaruldssal és megfeleld tajékoztatassal alkalmazhat6.

Az adatkezeld a honlap ¢€s e-ligyintézés hasznalata soran nem alkalmaz olyan automatizalt dontéshozatalt vagy profilalkotast, amely az érintettre nézve
joghatéssal jarna vagy 6t hasonldan jelentds mértékben érintené.

Adatbiztonsagi intézkedések
jelszavas ¢és informatikai védelemmel, napldzéssal, iratkezelési és selejtezési szabalyok alkalmazasaval, papiralapi iratok zart tarolasaval,
adatfeldolgozoi szerzédésekkel, biztonsagi mentésekkel, valamint adatvédelmi incidensek kivizsgalasaval és dokumentalasaval. Adatvédelmi incidens
esetén az adatkezeld a GDPR 33-34. cikke szerint jar el.

Erintetti jogok
Az érintett jogosult tajékoztatast és hozzaférést kérni a rola kezelt személyes adatokhoz; kérheti a pontatlan adatok helyesbitését; kérheti az adatkezelés
korlatozasat; a jogszabalyi feltételek fennalldsa esetén kérheti az adatok torlését; tiltakozhat a kozfeladat vagy jogos érdek alapjan végzett adatkezelés
ellen; hozzdjarulason alapuld adatkezelés esetén hozzajarulasat barmikor visszavonhatja; szerzddésen vagy hozzajarulason alapuld automatizalt



adatkezelésnél kérheti az adathordozhatosagot. Kozhatalmi, jogi kotelezettségen alapulo, kozirati vagy irattari megoOrzés ala esO adatkezeléseknél a
torléshez és adathordozhatdsaghoz vald jog korlatozott lehet.

A kérelmet az adatkezeld hivatalos elérhetdségein vagy az adatvédelmi tisztvisel6nél lehet benyujtani. Az adatkezeld a kérelmet indokolatlan késedelem
nélkiil, de legkésdbb egy honapon beliil megvalaszolja. Sziikség esetén ez a hatarido két hénappal meghosszabbithato, amelyrdl az érintettet tajékoztatni
kell.

Jogorvoslat
Az ¢érintett panasszal fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidoszabadsag Hatdésaghoz (NAIH). Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.;
postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap: www.naih.hu. Az érintett birdsdghoz is fordulhat; a pert valasztasa szerint a
lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes torvényszek eldtt is megindithatja.

A tajékoztato modositasa
Az adatkezeld fenntartja a jogot a tajékoztatd modositasara, kiilondsen jogszabalyvaltozas, honlapmiikddés-valtozas, uj tirlap, 4j adatfeldolgozo, uj siiti
vagy Uj elektronikus iigyintézési szolgaltatas bevezetése esetén. A mindenkor hatalyos tajékoztatd a honlapon teendd kozzé.



